

[image: https://www.tarsus.edu.tr/Images/Uploads/MyContents/L_379-20181108141905623449.jpg]
	Sözleşmeli Maaş Ödemeleri

	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	KBS' de bulunan Aylık Bordro, Personel Bildirimi, Banka Listesi raporları eklendi mi?
	 
	 
	 

	2
	İşe yeni başlayan personel var mı?
	 
	 
	 

	2.1
	İşe başlama yazısı ve Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	2.2
	Hizmet Sözleşmesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	2.3
	E-Devlet üzerinden gönderilen ve mutemet tarafından onaylanan Aile Yardımı Bildirimi eklendi mi?
	 
	 
	 

	2.4
	KBS' den Bireysel Emeklilik kesintisi yapıldı mı?
Ayrıca emeklilik şirketine bağlı kurumsal internet şubesi üzerinden Otomatik Katılım Hesabı açıldı mı?
	 
	 
	 

	2.5
	Sendika Üyelik Formu eklendi mi? (Üyelik varsa)
	 
	 
	 

	2.6
	Personelin Sözleşme Ücreti, Ek Ödeme ve İlave Ödeme (375 KHK ek m.40) maaş kalemleri kontrol edildi mi?
	 
	 
	 

	2.7
	Kıst gün sayısı girildi mi?
	 
	 
	 

	3
	İşten ayrılan personel var mı?
	 
	 
	 

	3.1
	İşten ayrılma yazısı ve Sigortalı İşten Ayrılış Bildirgesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	4
	Öğrenim durumu değişen personelin KBS ekran girişleri güncellendi mi?
	 
	 
	 

	5
	Hizmet yılı değişen personelin Ek Ödeme artış oranı kontrol edildi mi?
	 
	 
	 

	6
	Sendika Üyelik ve/veya Üyelikten Çekilme Formu eklendi mi? (Değişiklik varsa)
	 
	 
	 

	7
	İş Göremezlik Ödeneği kesintisi varsa sağlık raporları ve Hastalık İzin Formu eklendi mi?
	 
	 
	 

	8
	İş Göremezlik Ödeneği kesintisi varsa e-devlet ‘ten alınacak ''Geçici İş Göremezlik ve Emzirme Ödeneği'' belgesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	9
	Vergi indirimine konu sigorta poliçeleri eklendi mi? (Sigorta İndirimi Varsa)
	 
	 
	 

	9.1
	Sigorta poliçelerinin birikim primi içerip içermediği kontrol edildi mi?
	 
	 
	 

	10
	Aile durumlarında değişiklik oldu ise e-Devlet üzerinden gönderilen ve mutemet tarafından onaylanan Aile Yardımı Bildirimi eklendi mi?
	 
	 
	 

	11
	Tüm sözleşmeli personele ait Hizmet Sözleşmeleri mali yılın ilk ödemesine eklendi mi?
	 
	 
	 

	12
	Dil Tazminatı ödemesi yapılan personele ait Sınav Sonuç Belgeleri mali yılın ilk ödemesine eklendi mi?
	 
	 
	 

	13
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	13.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	13.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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